
 



1. Общие положения 

1.1. Политика муниципального дошкольного образовательного 
учреждения «Детский сад № 117 Тракторозаводского района Волгограда» 
(далее МОУ Детский сад № 117) в отношении обработки персональных данных 
(далее – Политика) разработана во исполнение Федерального закона от 27 июля 
2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 г. № 211 «Об 
утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения 
обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных 
данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, 
операторами, являющимися государственными или муниципальными органами 

и действует в отношении персональных данных, обрабатываемых в МОУ 
Детском саду № 117. 

1.2. Политика устанавливает процедуры, направленные на выявление, 
предотвращение и устранение последствий нарушений законодательства 
Российской Федерации в сфере персональных данных, а также определяет для 
каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых 
персональных данных, категории и перечень обрабатываемых персональных 
данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, 
способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при 
достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований в 
МОУ Детском саду № 117. 

1.3. Политика раскрывает основные категории персональных данных, 
обрабатываемых в МОУ Детском саду № 117, цели, способы и принципы 
обработки персональных данных, права и обязанности МОУ Детского сада № 
117 при обработке персональных данных, права субъектов персональных 
данных, а также включает перечень мер, применяемых МОУ Детским садом № 
117 в целях обеспечения безопасности персональных данных при их обработке. 

1.4. Политика разработана в целях обеспечения реализации требований 
законодательства Российской Федерации в области обработки персональных 
данных заявителей:  

 Конституции Российской Федерации; 
 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных»,  
 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации и 

информационных технологиях и о защите информации»; 
 Федерального закона от 27.07.2007 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»,  
 Постановления Правительства Российской Федерации от 

01.11.2010г. № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных 
данных при их обработке в информационных системах персональных данных»; 

 Постановления Правительства Российской Федерации от 
15.09.2008г. № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки 
персональных данных, осуществляемых без использования средств 



автоматизации»; 
 с рекомендациями Федеральной службы по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций от 31 июля 2017 г. 
«Рекомендации по составлению документа, определяющего политику 
оператора в отношении обработки персональных данных, в порядке, 
установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О 
персональных данных»; 

 приказа Федеральной службы по техническому и экспортному 
контролю Российской Федерации от 11.02.2013 г. № 17 «Об утверждении 
требований о защите информации, не составляющей государственную тайну, 
содержащейся в государственных информационных системах», иных 
нормативных правовых актов в области защиты и обработки персональных 

данных. 
1.5. Действие политики не распространяется на отношения, 

возникающие при организации хранения, комплектования, учета и 
использования содержащих персональные данные архивных документов в 
соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации; 
при обработке персональных данных, отнесенных в установленном порядке к 
сведениям, составляющим государственную тайну. 

1.6. МОУ Детский сад № 117 организует и осуществляет обработку 
персональных данных, а также определяет цели обработки персональных 
данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 
(операции), совершаемые с персональными данными.  

1.7. МОУ Детский сад № 117 не осуществляет обезличивание 
персональных данных при их обработке. 

 

2. Основные понятия и определения, используемые в Политике 
2.1. Понятия, используемые в политике, применяются в значениях, 

установленных Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О 
персональных данных» и принятыми в соответствии с указанным Федеральным 
законом подзаконными актами: 

 персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо 
или косвенно определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту 
персональных данных); 

 персональные данные, разрешенные субъектом персональных 
данных для распространения – персональные данные, доступ, к которым 
предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на 
обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 
данных для распространения в порядке, предусмотренном Федеральным 
законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» 

неограниченному кругу лиц; 

 оператор персональных данных – МОУ Детский сад № 117 

самостоятельно и (или) совместно с другими лицами, организующий и 
осуществляющий обработку персональных данных, а также определяющий 



цели обработки персональных данных, состав персональных данных, 
подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными 
данными; 

 обработка персональных данных – любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств с персональными 
данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 
удаление, уничтожение персональных данных; 

 автоматизированная обработка персональных данных – обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

 распространение персональных данных – действия, направленные 
на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 

 предоставление персональных данных – действия, направленные на 
раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 
кругу лиц; 

 блокирование персональных данных – временное прекращение 
обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 
необходима для уточнения персональных данных); 

 уничтожение персональных данных – действия, в результате 
которых становится невозможным восстановить содержание персональных 
данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате 
которых уничтожаются материальные носители персональных данных; 

 обезличивание персональных данных – действия, в результате 
которых становится невозможным без использования дополнительной 
информации определить принадлежность персональных данных конкретному 
субъекту персональных данных; 

 трансграничная передача персональных данных – передача 
персональных данных на территорию иностранного государства органу власти 
иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному 
юридическому лицу; 

 субъект персональных данных – физическое лицо, которое прямо 
или косвенно определено или определяемо с помощью персональных данных. 

 

3. Цели сбора персональных данных  
3.1. Обработка персональных данных в МОУ Детском сад № 117 

осуществляется на основе следующих принципов: 
 законности и справедливой основы; 
 ограничения обработки персональных данных достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей; 
 недопущения обработки персональных данных, несовместимой с 

целями сбора персональных данных; 
 недопущения объединения баз данных, содержащих персональные 



данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между 
собой; 

 обработки только тех персональных данных, которые отвечают 
целям их обработки; 

 соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных 
данных заявленным целям обработки; 

 недопущения обработки персональных данных, избыточных по 
отношению к заявленным целям их обработки; 

 обеспечения точности, достаточности и актуальности персональных 
данных по отношению к целям обработки персональных данных; 

 уничтожения персональных данных по достижении целей их 
обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, при 
невозможности устранения оператором допущенных нарушений персональных 
данных, если иное не предусмотрено действующим законодательством 
Российской Федерации. 

3.2. МОУ Детский сад № 117 собирает, обрабатывает и хранит 
персональные данные субъектов персональных данных в целях: 

 организации оказания муниципальных услуг, осуществления 
муниципальных функций;  

 подбора персонала, заключения и выполнения обязательств по 
трудовым договорам, ведения бухгалтерского учета, создание отчетности в 
информационной системе, предназначенной для формирования и 
представления отчетности, организации электронного документооборота и 

иных целей; 

 рассмотрения обращений граждан, в том числе посредством 

информационной системы «Платформа обратной связи»; 

 заключения и выполнения обязательств по муниципальным 
контрактам, договорам в том числе гражданско-правовым договорам, стороной, 
выгодоприобретателем или получателем которых является МОУ Детский сад 
№ 117; 

 организация и выполнение работ в информационной системе 

«Сетевой город. Образование»; 
 ведение официального сайта МОУ Детского сада № 117 в 

информационно-коммуникационной сети Интернет; 

 ведение официальной страницы МОУ Детского сада № 117 в 
социальных сетях.  

3.3. МОУ Детский сад № 117 осуществляет обработку персональных 
данных только при условиях, определенных действующим законодательством 
Российской Федерации в области персональных данных. 

3.4. МОУ Детский сад № 117 не производит трансграничную передачу 
персональных данных. 
 

4. Категории субъектов, персональные данные которых 

обрабатываются в МОУ Детском саду № 117, перечень обрабатываемых 



персональных данных и правовые основания обработки персональных 
данных 

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных в 
МОУ Детском саду № 117 должны соответствовать указанным целям 
обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть 
избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 

4.2. К категориям субъектов персональных данных в МОУ Детском 
саду № 117 относятся: 

 соискатели, претендующие на вакантные должности в МОУ 
Детском саду № 117, работники МОУ Детского сада № 117 и его структурных 
подразделений, бывшие работники, а также их близкие родственники, 

персональные данные которых обрабатываются в связи с реализацией трудовых 
отношений и бухгалтерского учета; 

 воспитанники МОУ Детского сада № 117, их родители (законные 
представители), члены их семей и доверенные лица, персональные данные 
которых обрабатываются в связи оказанием муниципальных услуг, 
осуществления муниципальных функций МОУ Детским садом № 117; 

 дети, не являющиеся воспитанниками МОУ Детского сада № 117, 
но получающие дополнительное образование в группах платных 
образовательных услуг (далее – ПОУ) МОУ Детского сада № 117, их родители 
(законные представители), члены их семей, доверенные лица; 

 граждане и их законные представители, обратившиеся 

непосредственно в МОУ Детский сад № 117 в соответствии с Федеральным 
законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации»; 

 граждане, чьи обращения поступили в МОУ Детский сад № 117 в 
соответствии с его компетенцией из государственных органов, органов 
местного самоуправления и от иных должностных лиц из государственных и 
муниципальных учреждений и иных организаций, на которые возложено 
осуществление публично значимых функций, и их должностным лицам; 

 пользователи информацией, обратившиеся в МОУ Детский сад № 
117 в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об 
обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и 
органов местного самоуправления». 

4.3. К перечню обрабатываемых персональных данных относятся: 
4.3.1. В процессе обработки персональных данных соискателей, 

претендующих на вакантные должности в МОУ Детском саду № 117, 

работников МОУ Детского сада № 117 и его структурных подразделений, 
бывших работников, а также их близких родственников, персональные данные 
которых обрабатываются в связи с реализацией трудовых отношений и 
бухгалтерского учета, используются следующие категории персональных 
данных:  

 фамилия, имя, отчество;  
 сведения о смене фамилии, имени или отчества;  



 дата смены фамилии, имени, отчества;  
 год рождения;  
 месяц рождения;  
 дата рождения;  
 место рождения;  
 пол;  
 семейное положение; 
 данные о регистрации брака;  
 гражданство;  
 данные документа, удостоверяющего личность;  
 данные документа, удостоверяющего личность гражданина 

Российской Федерации за пределами Российской Федерации;  
 страховой номер индивидуального лицевого счета;  
 идентификационный номер налогоплательщика;  
 адрес регистрации;  
 адрес проживания;  
 сведения о наличии инвалидности;  
 сведения об образовании;  
 сведения о повышении квалификации;  
 сведения о детях;  
 сведения о трудовой деятельности;  
 сведения о нетрудоспособности;  
 сведения о наградах и поощрениях;  
 сведения об удержании алиментов; 
 реквизиты банковской карты; 
 номер лицевого счета;  
 сведения о доходах, расходах, имуществе и обязательствах 

имущественного характера, а также о доходах, расходах, имуществе и 
обязательствах имущественного характера супругов и несовершеннолетних 
детей;  

 данные трудовой книжки;  
 контактные телефоны (или иной вид связи);  
 адрес электронной почты;  
 сведения о воинском учете;  
 справка о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта 

уголовного преследования либо прекращения уголовного преследования; 
  личное фото; 

 иные персональные данные, предоставляемые работниками в 
соответствии с требованиями трудового законодательства. 

4.3.2. В процессе обработки персональных данных воспитанников МОУ 
Детского сада № 117, их родители (законные представители), членов их семей и 
доверенных лиц, персональные данные которых обрабатываются в связи 
оказанием муниципальных услуг, осуществления муниципальных функций 



МОУ Детским садом № 117, используются следующие категории персональных 
данных:  

 фамилия, имя, отчество;  
 сведения о смене фамилии, имени, отчества;  
 дата смены фамилии, имени, отчества;  
 год рождения;  
 месяц рождения;  
 дата рождения;  
 место рождения;  
 семейное положение;  
 сведения об образовании;  
 состояние здоровья;  
 пол;  
 гражданство;  
 адрес регистрации;  
 адрес проживания;  
 идентификационный номер налогоплательщика;  
 страховой номер индивидуального лицевого счета; основной 

государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя;  
 реквизиты банковской карты; 
 номер лицевого счета;  
 сведения о месте работы;  
 наличие льгот, в том числе сведения об инвалидности;  
 сведения о детях; данные свидетельства о рождении;  
 данные документа, удостоверяющего личность;  
 данные паспорта гражданина Российской Федерации, 

удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами 
территории Российской Федерации;  

 данные паспорта иностранного гражданина;  
 данные документа иностранного гражданина; данные документа 

«Вид на жительство»;  
 данные разрешения на временное проживание;  
 данные документа, выданного иностранным государством;  
 данные удостоверения беженца;  
 данные свидетельства о рассмотрении ходатайства о признании 

беженцем на территории Российской Федерации;  
 данные о предоставлении временного убежища на территории 

Российской Федерации;  
 данные документа военнослужащего;  
 данные медицинского полиса несовершеннолетнего;  

 фотография несовершеннолетнего;  

 адрес электронной почты;  
 телефон;  



 изображение персонифицированного разворота/страницы 
документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации;  

 изображение свидетельства о государственной регистрации актов 
гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного 
государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык;  

 изображение свидетельства об усыновлении, выданное органами 
записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями 
Российской Федерации;  

 документы о трудовой деятельности, подтверждающие 
необходимость предоставления возможности круглосуточного пребывания 
несовершеннолетнего в дошкольном образовательном учреждении; 

 документы, выданные (оформленные) органами дознания, 
следствия либо судом в ходе гражданского или административного 
судопроизводства либо судопроизводства в арбитражных судах, в том числе 
решения, приговоры, определения и постановления судов общей юрисдикции и 
арбитражных судов;  

 изображения и копии удостоверений и документов, 
подтверждающих право гражданина на получение социальной поддержки; 

 сведения, образующиеся в процессе реализации образовательной 
программы дошкольного образования МОУ Детского сада № 117 и (или) 
адаптированной образовательной программы дошкольного образования МОУ 
Детского сада № 117; 

 иные персональные данные, предоставляемые физическими 
лицами, необходимые для заключения и исполнения договоров, исполнения 
норм законодательства в сфере образования. 

4.3.3. В процессе обработки персональных данных детей, не являющихся 
воспитанниками МОУ Детского сада № 117, но получающих дополнительное 
образования в группах платных образовательных услуг МОУ Детского сада № 
117, их родителей (законных представителей), членов их семей, доверенных 

лица используются следующие категории персональных данных: 
 фамилия, имя, отчество;  
 сведения о смене фамилии, имени, отчества;  
 дата смены фамилии, имени, отчества;  
 год рождения;  
 месяц рождения;  
 дата рождения;  
 место рождения;  
 семейное положение;  
 сведения об образовании;  
 состояние здоровья;  
 пол;  
 гражданство;  
 адрес регистрации;  



 адрес проживания;  
 идентификационный номер налогоплательщика;  

 страховой номер индивидуального лицевого счета; основной 
государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя;  

 реквизиты банковской карты; 
 номер лицевого счета;  
 сведения о месте работы;  
 наличие льгот, в том числе сведения об инвалидности;  
 сведения о детях; данные свидетельства о рождении;  
 данные документа, удостоверяющего личность;  
 данные паспорта гражданина Российской Федерации, 

удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами 
территории Российской Федерации;  

 данные паспорта иностранного гражданина;  
 данные документа иностранного гражданина; данные документа 

«Вид на жительство»;  
 данные разрешения на временное проживание;  
 данные документа, выданного иностранным государством;  
 данные удостоверения беженца;  
 данные свидетельства о рассмотрении ходатайства о признании 

беженцем на территории Российской Федерации;  
 данные о предоставлении временного убежища на территории 

Российской Федерации;  
 данные документа военнослужащего;  
 данные медицинского полиса несовершеннолетнего;  
 фотография несовершеннолетнего;  
 адрес электронной почты;  
 телефон;  
 изображение персонифицированного разворота/страницы 

документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации;  
 изображение свидетельства о государственной регистрации актов 

гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного 
государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык;  

 изображение свидетельства об усыновлении, выданное органами 
записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями 
Российской Федерации;  

 документы о трудовой деятельности, подтверждающие 
необходимость предоставления возможности круглосуточного пребывания 
несовершеннолетнего в дошкольном образовательном учреждении; 

 документы, выданные (оформленные) органами дознания, 
следствия либо судом в ходе гражданского или административного 
судопроизводства либо судопроизводства в арбитражных судах, в том числе 
решения, приговоры, определения и постановления судов общей юрисдикции и 



арбитражных судов;  
 изображения и копии удостоверений и документов, 

подтверждающих право гражданина на получение социальной поддержки; 
 сведения, образующиеся в процессе реализации дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программ МОУ Детского сада № 117; 
 иные персональные данные, предоставляемые физическими 

лицами, необходимые для заключения и исполнения договоров, исполнения 
норм законодательства в сфере образования. 

4.3.4. В процессе обработки персональных данных граждан и (или) их 
законных представителей, обратившиеся непосредственно в МОУ Детский сад 
№ 117 в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» в целях 
рассмотрения обращений граждан используются следующие категории 
персональных данных:  

 фамилия, имя, отчество;  
 пол;  
 адрес места жительства;  
 адрес места регистрации;  
 адрес электронной почты;  
 телефон; 

 изображение персонифицированного разворота/страницы 
документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации. 

4.4. В процессе обработки персональных данных граждан, 
персональные данные которых обрабатываются в связи с заключением и 
выполнением обязательств по муниципальным контрактам, договорам в том 
числе гражданско-правовым договорам, стороной, выгодоприобретателем или 
получателем которых является МОУ Детский сад № 117, используются 
следующие категории персональных данных:  

 фамилия, имя, отчество;  
 данные документа, удостоверяющего личность;  
 адрес места жительства, почтовый адрес;  
 идентификационный номер налогоплательщика;  
 основной государственный регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя;  
 должность;  
 реквизиты банковской карты; 
 номер лицевого счета;  
 номер расчетного счета; 
 адрес электронной почты;  
 телефон. 
4.5. В процессе обработки персональных данных граждан, 

персональные данные которых обрабатываются в целях организации и 
выполнения работ в информационной системе «Сетевой город. Образование», 



используются следующие категории персональных данных: 
 фамилия, имя, отчество;  
 год рождения;  
 месяц рождения;  
 дата рождения;  
 место рождения;  
 семейное положение;  
 сведения об образовании;  
 состояние здоровья;  
 пол;  
 гражданство;  
 адрес регистрации;  
 адрес проживания;  
 идентификационный номер налогоплательщика;  
 страховой номер индивидуального лицевого счета; основной 

государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя; 
 сведения о зачислении (отчислении) несовершеннолетнего: дата и 

номер приказа, возрастная группа, направленность группы; 
 сведения о месте работы;  
 наличие льгот, в том числе сведения об инвалидности;  
 сведения о детях; данные свидетельства о рождении;  
 данные документа, удостоверяющего личность;  
 данные паспорта гражданина Российской Федерации, 

удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами 
территории Российской Федерации;  

 данные паспорта иностранного гражданина;  
 данные документа иностранного гражданина; данные документа 

«Вид на жительство»;  
 данные разрешения на временное проживание;  
 данные документа, выданного иностранным государством;  
 данные удостоверения беженца;  
 данные свидетельства о рассмотрении ходатайства о признании 

беженцем на территории Российской Федерации;  
 данные о предоставлении временного убежища на территории 

Российской Федерации;  
 данные медицинского полиса несовершеннолетнего;  
 фотография несовершеннолетнего;  
 адрес электронной почты;  
 телефон;  
 сведения, образующиеся в процессе реализации образовательной 

программы дошкольного образования МОУ Детского сада № 117 и (или) 
адаптированной образовательной программы дошкольного образования МОУ 
Детского сада № 117. 



4.6. В процессе обработки персональных данных граждан, 
персональные данные которых обрабатываются в целях ведения официального 
сайта МОУ Детского сада № 117 в информационно-коммуникационной сети 
Интернет используются следующие категории персональных данных:  

 фамилия, имя, отчество работника МОУ Детского сада № 117;  

 должность работника МОУ Детского сада № 117; 

 уровень профессионального образования с указанием наименования 
направления подготовки и (или) специальности, в том числе научной и 
квалификации работника МОУ Детского сада № 117; 

 ученая степень, ученое звание работника МОУ Детского сада № 117 

(при наличии); 
 сведения о повышении квалификации работника МОУ Детского 

сада № 117 за последние 3 года; 
 сведения о профессиональной подготовке работника МОУ Детского 

сада № 117 (при наличии); 
 сведения об общем стаже работы работника МОУ Детского сада № 

117; 

 сведения о продолжительности опыта (лет) работы работника МОУ 
Детского сада № 117 в профессиональной сфере, соответствующей 
образовательной деятельности по реализации учебных предметов, курсов, 
дисциплин (модулей); 

 фамилия имя воспитанника МОУ Детского сада № 117; 

 информация о возрастной группе, в которую зачислен воспитанник 
МОУ Детского сада № 117. 

4.7. В процессе обработки персональных данных граждан, 
персональные данные которых обрабатываются в целях ведения официальной 
страницы МОУ Детского сада № 117 в социальных сетях используются 
следующие категории персональных данных: 

 фамилия, имя, отчество работника МОУ Детского сада № 117;  
 должность работника МОУ Детского сада № 117; 
 фамилия имя воспитанника МОУ Детского сада № 117; 
 информация о возрастной группе, в которую зачислен воспитанник 

МОУ Детского сада № 117. 
4.8. Правовыми основаниями обработки персональных данных в МОУ 

Детском саду № 117 является Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О 
персональных данных» с учетом следующих норм законодательства 
Российской Федерации: 

4.8.1. В связи с реализацией трудовых отношений, ведением 
бухгалтерского учета обработка персональных данных осуществляется в 
соответствии с требованиями Трудового кодекса Российской Федерации, 
Гражданского кодекса Российской Федерации, федеральных законов от 
02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», от 
06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете». 

4.8.2. В связи с созданием отчетности в информационной системе, 



предназначенной для формирования и представления отчетности, организации 
электронного документооборота и иных целей, обработка персональных 
данных осуществляется в соответствии с требованиями статьи 8 Федерального 
закона от 01.04.1996г. №27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) 
учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного 
социального страхования». 

4.8.3. В связи с организацией предоставления государственных и 
муниципальных услуг обработка осуществляется в соответствии с 
требованиями Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». 

4.8.4. В связи с рассмотрением обращений граждан обработка 
персональных данных осуществляется в соответствии с Федеральным законом 
от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации». 

4.8.5. В связи с заключением и выполнения обязательств по 
муниципальным контрактам, договорам в том числе гражданско-правовым 
договорам, стороной, выгодоприобретателем или получателем которых 
является МОУ Детский сад № 117 обработка персональных данных 
осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 
05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 

4.8.6. В связи с рассмотрением обращений граждан, в том числе 
посредством информационной системы «Платформа обратной связи» обработка 
персональных данных осуществляется в целях выполнения поручения 
Президента Российской Федерации от 01.03.2020 № Пр-354 и в соответствии с 
требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 
10.11.2020 г. № 1802 «О проведении эксперимента по использованию 
Федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных муниципальных услуг (функций)» для направления 
гражданами и юридическими лицами в государственные органы, органы 
местного самоуправлении, государственные и муниципальные учреждения, 
иные организации, осуществляющие публично значимые функции, и их 
должностным лицам сообщений и обращений, а также для направления такими 
органами и организациями ответов на указанные сообщения и обращения»; 

4.8.7. В связи с организацией и выполнением работ в информационной 
системе «Сетевой город. Образование», в соответствии с требованиями 

положения о государственной информационной системе Волгоградской 
области «Единая информационная система в сфере образования Волгоградской 
области» утвержденного приказом комитета образования и науки 
Волгоградской области и комитета информационных технологий 
Волгоградской области от 07.06.2017 года №71/62-од; 

4.8.8. В связи с ведением официального сайта МОУ Детского сада № 117 
в информационно-коммуникационной сети Интернет в соответствии с 
требованиями частью 3 статьи 29 Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 



4.8.9. В связи с ведением официальной страницы МОУ Детского сада № 
117 в социальных сетях в соответствии с требованиями Федерального закона от 
14.07.2022 года № 270-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об 
обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и 
органов местного самоуправления» и статью 10 Федерального закона «Об 
обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Российской 
Федерации» и на основании распоряжения Правительства Российской 
Федерации от 02.09.2022 № 2523-р «Об определении ВКонтакте и 
Одноклассники в качестве информационных систем и (или) программ для 
электронных вычислительных машин, используемых государственными 
органами, в том числе судами, Судебным департаментом при Верховном Суде 
Российской Федерации, включая управления Судебного департамента при 
Верховном Суде Российской Федерации в субъектах Российской Федерации, а 
также органами местного самоуправления, организациями, подведомственными 
государственным органам и органам местного самоуправления, для создания 
официальных страниц» 

4.9. МОУ Детский сад № 117 при оказании муниципальных услуг 
вправе направить посредством системы межведомственного электронного 
взаимодействия межведомственные запросы о предоставлении информации, 
включающей персональные данные субъектов, в территориальные управления 
и отделения федеральных органов исполнительной власти и внебюджетных 
фондов, органы исполнительной власти Волгоградской области, структурные 
подразделения администрации Волгограда. 
 

5. Организация обработки, сроки обработки и хранения 

персональных данных 

5.1. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением 
принципов и правил, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 г. 
№ 152-ФЗ «О персональных данных». 

5.2. Обработка персональных данных МОУ Детским садом № 117, как 
оператором ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и 
законных целей. Обработке подлежат только персональные данные, которые 
отвечают целям их обработки. Содержание и объем обрабатываемых 
персональных данных должны соответствовать заявленным целям обработки. 

5.3. Обработка персональных данных в МОУ Детском саду № 117 

включает в себя следующие действия: сбор, запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 
блокирование, удаление и уничтожение персональных данных. 

5.4. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение 
(обновление, изменение) персональных данных субъектов осуществляются 
путем получения персональных данных непосредственно от субъектов 
персональных данных или его законных представителей. 

Если предоставление персональных данных и (или) получение 
оператором согласия на обработку персональных данных является 



обязательным в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации, необходимо разъяснить субъектам персональных данных 
юридические последствия отказа предоставить свои персональные данные, 
включая невозможность получения услуги и (или) дать согласие на их 
обработку. 

5.5. Запрещается получать и обрабатывать персональные данные 
субъектов, касающиеся расовой принадлежности, политических взглядов, 
религиозных или философских убеждений, интимной жизни. 

5.6. Обработка специальных категорий персональных данных, 
касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 
религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной 
жизни, может быть допущено: 

 в случае, если субъект персональных данных дал согласие в 
письменной форме на обработку своих персональных данных; 

 в соответствии с законодательством о государственной социальной 
помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством 
Российской Федерации. 

5.7. Обработка биометрических персональных данных может 
осуществляться только при наличии согласия в письменной форме субъекта 
персональных данных. 

5.8. Передача (распространение, предоставление) персональных данных 
субъектов третьим лицам должна осуществляться с согласия субъекта 
персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных 
действующим законодательством Российской Федерации. 

5.9. Обработка персональных данных осуществляется с использованием 
средств автоматизации, а также без использования таких средств (на бумажном 
носителе). 

5.10. Кроме того, МОУ Детский сад № 117, как оператор персональных 
данных вправе передавать персональные данные органам дознания и следствия, 
иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным 
действующим законодательством Российской Федерации. 

5.11. Обработка персональных данных прекращается по истечении срока, 
предусмотренного действующим законодательством Российской Федерации, 
договором или согласием субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных. При отзыве субъектом персональных данных согласия 
на обработку его персональных данных такая обработка осуществляется только 
в пределах, необходимых для исполнения заключенных с ним договоров, и в 
целях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

5.12. Сроки хранения персональных данных устанавливаются на 
основании действующего законодательства Российской Федерации в 
соответствии с номенклатурой дел МОУ Детского сада № 117. Хранение 
персональных данных заявителя осуществляется МОУ Детским садом № 117 в 
соответствии с приказом Федерального архивного агентства от 20.12.2019 г. № 
236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, 
образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов 



местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения» и 
составляет пять лет. 

5.13. При осуществлении хранения персональных данных МОУ Детский 
сад № 117, как оператор персональных данных обязан использовать базы 
данных, находящиеся на территории Российской Федерации, в соответствии с 
ч. 5 ст. 18 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 
данных». 

5.14. Использование и хранение биометрических персональных данных 
вне информационных систем персональных данных могут осуществляться 
только на таких материальных носителях информации и с применением такой 
технологии ее хранения, которые обеспечивают защиту этих данных от 
неправомерного или случайного доступа к ним, их уничтожения, изменения, 
блокирования, копирования, предоставления, распространения. 

5.15. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без 
использования средств автоматизации, должны обособляться от иной 
информации, в частности путем фиксации их на отдельных материальных 
носителях персональных данных (далее – материальные носители), в 
специальных разделах или на полях форм (бланков). При фиксации 
персональных данных на материальных носителях не допускается фиксация на 
одном материальном носителе персональных данных, цели обработки которых 
заведомо не совместимы. Для обработки различных категорий персональных 
данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, для каждой 
категории персональных данных должен использоваться отдельный 
материальный носитель. 

5.16. Контроль за хранением и использованием материальных носителей 
персональных данных, не допускающим несанкционированное использование, 
актуализацию, распространение и уничтожение персональных данных, 
находящихся на этих носителях, устанавливается заведующим МОУ Детским 
садом № 117 и(или) лицом, ответственным за обработку персональных данных 
в МОУ Детским саду № 117, в чьи полномочия входят вопросы организации 
обработки персональных данных. 

 

6. Права субъекта персональных данных. 

6.1. Субъект персональных данных имеет право: 
6.1.1. На обеспечение защиты прав и законных интересов при обработке 

его персональных данных. 
6.1.2. На доступ к своим персональным данным. 
6.1.3. Требовать от МОУ Детского сада № 117: 

 уточнения его персональных данных, их блокирования или 
уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, 
устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 
необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 
предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

 в случае достижения цели обработки персональных данных – 

прекращения обработки своих персональных данных; 



 в случае отзыва согласия на обработку персональных данных, 
прекращения их обработки или обеспечения прекращения такой обработки, за 
исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 г. 
№ 152-ФЗ «О персональных данных». 

6.1.4. На основании письменного запроса получать информацию, 
касающуюся обработки его персональных данных, в том числе содержащую: 

 подтверждение факта обработки персональных данных МОУ 
Детским садом № 117, как оператором персональных данных; 

 правовые основания и цели обработки персональных данных; 
 цели и применяемые МОУ Детским садом № 117, как оператором 

персональных данных, способы обработки персональных данных; 
 наименование и место нахождения оператора персональных 

данных, сведения о лицах (за исключением работников МОУ Детского сада № 
117), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть 
раскрыты персональные данные на основании договора с МОУ Детским садом 
№ 117, как оператором персональных данных или на основании действующего 
законодательства Российской Федерации; 

 обрабатываемые персональные данные, относящиеся к субъекту 
персональных данных, источник их получения, если иной порядок 
представления таких данных не предусмотрен действующим 
законодательством Российской Федерации; 

 сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их 
хранения; 

 наименование организации или фамилию, имя, отчество и адрес 
лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению МОУ 
Детского сада № 117, как оператора персональных данных, если обработка 
поручена или будет поручена такому лицу; 

 иные сведения, предусмотренные Федеральным законом от 
27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» или другими федеральными 
законами. 

6.2. Сведения предоставляются субъекту персональных данных или его 
представителю МОУ Детским садом № 117, как оператором персональных 
данных, в течение 10 рабочих дней со дня обращения либо получения запроса 
субъекта персональных данных или его представителя.  

Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих 
дней в случае направления МОУ Детским садом № 117 в адрес субъекта 
персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин 
продления срока предоставления запрашиваемой информации.  

Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего 
личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о 
дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения, 
подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с МОУ 
Детским садом № 117, как оператором персональных данных (номер договора, 
дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные 



сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки 
персональных данных МОУ Детским садом № 117, подпись субъекта 
персональных данных или его представителя.  

Запрос может быть направлен в форме электронного документа и 
подписан электронной подписью в соответствии с законодательством 
Российской Федерации. МОУ Детский сад № 117 предоставляет 
запрашиваемые сведения субъекту персональных данных или его 
представителю в той форме, в которой направлены соответствующие 
обращение либо запрос, если иное не указано в обращении или запросе. 

6.3. В случае если сведения, указанные в подпункте 6.1.4 настоящего 
раздела, были предоставлены для ознакомления субъекту персональных данных 
по его запросу, субъект персональных данных вправе обратиться повторно к 
МОУ Детскому саду № 117, как к оператору персональных данных, или 
направить ему повторный запрос в целях получения указанных сведений и 
ознакомления с такими персональными данными не ранее чем через 30 дней 
после первоначального обращения или направления первоначального запроса, 
если более короткий срок не установлен действующим законодательством 
Российской Федерации, принятым в соответствии с ним нормативным 
правовым актом или договором, стороной которого либо 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 
персональных данных. 

6.4. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно к МОУ 
Детскому саду № 117, как к оператору персональных данных, или направить 
ему повторный запрос в целях получения сведений, указанных в подпункте 
6.1.4 настоящего раздела, а также в целях ознакомления с обрабатываемыми 
персональными данными до истечения срока, указанного в пункте 6.3 
настоящего раздела, в случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые 
персональные данные не были предоставлены ему для ознакомления в полном 
объеме по результатам рассмотрения первоначального обращения. Повторный 
запрос наряду со сведениями, указанными в пункте 6.2 настоящего раздела, 
должен содержать обоснование направления повторного запроса. 

6.5. МОУ Детский сад № 117, как оператор персональных данных, 
вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении повторного 
запроса, не соответствующего условиям, предусмотренным пунктами 6.3, 6.4 
настоящего раздела. Такой отказ должен быть мотивированным. Обязанность 
представления доказательств обоснованности отказа в выполнении повторного 
запроса лежит на операторе. 

6.6. Субъект персональных данных вправе обжаловать действия 
(бездействие) МОУ Детского сада № 117, осуществляющего обработку его 
персональных данных с нарушением требований Политики, требований 
нормативных правовых актов в области защиты персональных данных или 
иным образом нарушающей его права и свободы в уполномоченный орган по 
защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке. 

 

7. Права МОУ Детского сада № 117, как оператора персональных 



данных 

МОУ Детский сад №117, как оператор персональных данных, в процессе 
обработки персональных данных имеет право: 

7.1. Отстаивать свои интересы в суде; 
7.2. Предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, 

если это предусмотрено действующим законодательством (налоговые, 
правоохранительные органы, органы дознания и следствия, иные 
уполномоченные органы по основаниям, предусмотренным действующим 
законодательством Российской Федерации); 

7.3. Поручить обработку персональных данных субъекта другому лицу 
на основании заключаемого с этим лицом договора, в том числе 
государственного или муниципального контракта. 

Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению 
МОУ Детского сада № 117, как оператора персональных данных, обязано 
соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, 
предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О 
персональных данных». 

7.4. Отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, 
предусмотренных законодательством; 

7.5. Использовать персональные данные субъекта персональных данных 
без его согласия в случаях, предусмотренных законодательством. 

7.6. Запрашивать у заявителей информацию, необходимую для 
реализации своих полномочий строго в соответствии с целями предоставления 
услуг. 

7.7. Запрашивать сведения о персональных данных заявителей с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия у 
иных участников информационного обмена системы межведомственного 
электронного взаимодействия строго в соответствии с целями предоставления 
услуг. 

7.8. Осуществлять проверку сведений, содержащихся в заявлении о 
предоставлении услуги и привлекать для осуществления такой проверки иные 
органы в пределах своих полномочий. 

7.9. Отказать заявителю в выполнении повторного запроса, 
касающегося обработки его персональных данных, если данный запрос не 
соответствует условиям, предусмотренным в подпункте 6.1.4 раздела 6 
Политики. Такой отказ должен быть мотивированным. 

7.10. Привлекать к дисциплинарной ответственности лиц, допустивших 
неправомерные действия с персональными данными заявителей. 

 

8. Обязанности МОУ Детского сада № 117 и конфиденциальность 

персональных данных 

8.1. МОУ Детский сад № 117, как оператор персональных данных, 

получив доступ к персональным данным, обязан соблюдать 
конфиденциальность персональных данных – не раскрывать третьим лицам и 
не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных 



данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 
8.2. МОУ Детский сад № 117, как оператор персональных данных, 

обязан принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения 
выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 
27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятыми в соответствии 
с ним нормативными правовыми актами. Состав и перечень мер МОУ Детский 
сад № 117 определяет самостоятельно. 

8.3. МОУ Детский сад № 117, как оператор персональных данных, при 
обработке персональных данных обязан принять необходимые правовые, 
организационные и технические меры или обеспечивает их принятие для 
защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к 
ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 
распространения персональных данных, а также от иных неправомерных 
действий в отношении персональных данных. 

8.4. МОУ Детский сад № 117, как оператор персональных данных 

обязан: 
8.4.1. При сборе персональных данных предоставить субъекту 

персональных данных по его просьбе информацию, предусмотренную 
подпунктом 6.1.4 раздела 6 Политики. 

8.4.2. При сборе персональных данных, в том числе посредством 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», обеспечить запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с 
использованием баз данных, находящихся на территории Российской 
Федерации, за исключением случаев, указанных в пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 
статьи 6 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 
данных». 

8.4.3. Осуществить самостоятельно или обеспечить (если обработка 
персональных данных осуществляется другим лицом) конфиденциальность, 
блокирование, уточнение, прекращение обработки, уничтожение персональных 
данных субъекта персональных данных в соответствии с требованиями статьи 
21 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

8.4.4. Обеспечить каждому субъекту персональных данных возможность 
ознакомления с документами и материалами, содержащими их персональные 
данные, если иное не предусмотрено действующим законодательством 
Российской Федерации. 

8.4.5. Внести необходимые изменения, уничтожить или блокировать 
персональные данные в случае предоставления субъектом неполных, 
устаревших, недостоверных или незаконно полученных персональных данных, 
а также уведомить о своих действиях субъекта персональных данных. 

8.4.6. МОУ Детский сад № 117, как оператор персональных данных 

обязан сообщить в порядке, предусмотренном статьей 14 Федерального закона 
от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», субъекту персональных 
данных или его представителю информацию о наличии персональных данных, 
относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, а также 



предоставить возможность ознакомления с этими персональными данными при 
обращении субъекта персональных данных или его представителя либо в 
течение 30 (тридцати) дней с даты получения запроса субъекта персональных 
данных или его представителя. 

8.4.7. МОУ Детский сад № 117, как оператор персональных данных, 
обязан предоставить безвозмездно субъекту персональных данных или его 
представителю возможность ознакомления с персональными данными, 
относящимися к этому субъекту персональных данных.  

В срок, не превышающий 7 (семи) рабочих дней со дня предоставления 
субъектом персональных данных или его представителем сведений, 
подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными 
или неактуальными, оператор обязан внести в них необходимые изменения.  

В срок, не превышающий 7 (семи) рабочих дней со дня представления 
субъектом персональных данных или его представителем сведений, 
подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно 
полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, 
оператор обязан уничтожить такие персональные данные.  

МОУ Детский сад № 117, как оператор персональных данных, обязан 
уведомить субъекта персональных данных или его представителя о внесенных 
изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления 
третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы. 

8.5. В случае подтверждения факта неточности персональных данных 
МОУ Детский сад № 117 на основании сведений, представленных субъектом 
персональных данных или его представителем либо уполномоченным органом 
по защите прав субъектов персональных данных, или иных необходимых 
документов обязан уточнить персональные данные либо обеспечить их 
уточнение (если обработка персональных данных осуществляется другим 
лицом, действующим по поручению оператора) в течение 7 (семи) рабочих 
дней со дня представления таких сведений и снять блокирование персональных 
данных. 

8.6. МОУ Детский сад № 117, как оператор обязан прекратить 
обработку персональных данных или обеспечить прекращение обработки 
персональных данных лицом, действующим по поручению Оператора: 

 в случае выявления неправомерной обработки персональных 
данных, осуществляемой МОУ Детским садом № 117, как оператором 

персональных данных, или лицом, действующим по поручению МОУ Детского 
сада № 117, в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней с даты этого 
выявления; 

 в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на 
обработку его персональных данных МОУ Детским садом № 117; 

 в случае достижения цели обработки персональных данных и 
уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если 
обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим 
по поручению МОУ Детского сада № 117) в срок, не превышающий 30 
(тридцати) дней с даты достижения цели обработки персональных данных. В 



случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение 
указанного срока МОУ Детский сад № 117, как оператор персональных данных, 
осуществляет блокирование таких персональных данных или обеспечивает их 
блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим 
лицом, действующим по поручению МОУ Детского сада № 117) и обеспечивает 
уничтожение персональных данных в срок не более чем 6 (шесть) месяцев, если 
иной срок не установлен федеральными законами. 

8.7. В МОУ Детском саду № 117 ограничивается доступ к 
обрабатываемым персональным данным. 

8.8. Работники МОУ Детского сада №117, доступ которых к 
персональным данным, обрабатываемым в информационных системах, 
необходим для выполнения ими служебных (трудовых) обязанностей, обязаны 
соблюдать конфиденциальность обрабатываемых персональных данных и 
информируются о том, что в соответствии со статьей 24 Федерального закона 
от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» лица, виновные в 
нарушении требований действующего законодательства Российской 
Федерации, несут гражданскую, уголовную, административную, 
дисциплинарную и иную предусмотренную действующим законодательством 
Российской Федерации ответственность. 

Не является разглашением сведений, содержащихся в обращении, 
направление письменного обращения в государственный орган, орган местного 
самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит 
решение поставленных в обращении вопросов. 

 

9. Организация защиты персональных данных 

9.1. В МОУ Детском саду № 117 осуществляется защита персональных 
данных в рамках единого комплекса применяемых организационно-

технических и правовых мер по защите информации, достаточных для 
обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных действующим 
законодательством Российской Федерации в области защиты персональных 
данных. 

9.2. МОУ Детский сад № 117 при обработке персональных данных 
принимает следующие основные меры: 

9.2.1. Определяет ответственное лицо за организацию обработки 
персональных данных в МОУ Детском саду № 117. 

9.2.2. Издает приказы, определяющие Политику МОУ Детского сада № 
117 в отношении обработки персональных данных, а также приказы, 
устанавливающие процедуры, направленные на предотвращение и выявление 
нарушений законодательства Российской Федерации в области защиты 
персональных данных, устранение последствий таких нарушений. 

9.2.3. Применяет правовые, организационные и технические меры, 
направленные на обеспечение безопасности персональных данных, в том числе 
для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к 
ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 
распространения персональных данных и иного неправомерного действия в 



отношении персональных данных. 
9.2.4. Осуществляет внутренний контроль: 
 соответствия обработки персональных данных требованиям к 

защите персональных данных, установленным Федеральным законом от 
27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», принятыми в соответствии с 
ним нормативными правовыми актами Российской Федерации, Волгоградской 
области и города-героя Волгоград; 

 за соблюдением работниками МОУ Детского сада № 117 

законодательства Российской Федерации о персональных данных. 
9.2.5. Обрабатывает обращения и запросы субъектов персональных 

данных или их представителей в порядке, предусмотренном правилами 
рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их 
представителей, в соответствии с установленным порядком, утвержденным в 
МОУ Детском саду № 117. 

9.2.6. Обязует работников МОУ Детского сада № 117, непосредственно 
осуществляющих обработку персональных данных, знакомиться с 
положениями законодательства Российской Федерации о защите персональных 
данных (в том числе с требованиями к защите персональных данных), 
документами, определяющими Политику МОУ Детского сада № 117 в 
отношении обработки персональных данных, правовыми актами по вопросам 
обработки персональных данных, и (или) проходить курсы повышения 
квалификации. 

9.2.7. Для обеспечения сохранности персональных данных, 
содержащихся: 

 на бумажных носителях, организуется их хранение в шкафах, 
запираемых на ключ, или в запираемых металлических сейфах; 

 на электронных (машинных) носителях, организуется их хранение в 
сейфе.  

9.3. Персональные данные в зависимости от вида сохранения 
(бумажный носитель, электронный носитель) подлежат обработке таким 
образом, чтобы исключить возможность ознакомления с содержанием 
указанной информации посторонними лицами. 

9.4. При достижении целей обработки персональных данных, по 
истечении надобности в такой информации или наступлении иных законных 
оснований персональные данные подлежат уничтожению: 

 при их отображении на бумажных носителях – методом дробления 
носителя вручную или на бумагоуничтожительной машине, а при наличии 
возможности – методом сожжения; 

 при сохранении персональных данных на машинных носителях – 

методом стирания при помощи штатных средств операционной системы, 
замещения информации, стирания с использованием средств гарантированного 
уничтожения информации, форматирования носителя информации, 
уничтожением (разрушением) носителя информации. 

9.5. Уничтожение черновиков, справочных материалов, испорченных 



экземпляров документов, содержащих персональные данные на бумажных 
носителях, производится работниками МОУ Детского сада № 117 
самостоятельно вышеуказанными методами. 

9.6. Уничтожение остаточной информации на жестких магнитных 
дисках серверов муниципальной информационно-телекоммуникационной сети 
Волгограда осуществляется средствами управления базами данных и 
операционных систем.  

Ответственность за настройку и работоспособность программных 
комплексов несет ответственный за выполнение работ по обеспечению 
безопасности персональных данных при их обработке в локальных 
информационных сетях МОУ Детского сада № 117, в случае отсутствия 
возможности уничтожения персональных данных осуществляет блокирование 
таких персональных данных. 

 

10. Ответственность за нарушение требований законодательства 

Российской Федерации в области персональных данных 

10.1. Лица, виновные в нарушении норм, регламентирующих обработку 
и защиту персональных данных, несут дисциплинарную, административную, 
гражданско-правовую и уголовную ответственность в соответствии с 
действующим законодательством Российской Федерации. 

10.2. Лица, в функции которых входит обработка персональных данных, 
несут персональную ответственность за нарушение порядка доступа 
работников МОУ Детского сада № 117 и третьих лиц к информации, 
содержащей персональные данные. 

10.3. Работники МОУ Детского сада № 117, обрабатывающие 
персональные данные, несут персональную ответственность: 

 за необеспечение конфиденциальности информации, содержащей 
персональные данные; 

 за неправомерный отказ субъекту персональных данных в 
предоставлении собранных в установленном действующим законодательством 
Российской Федерации порядке его персональных данных либо предоставление 
неполной или заведомо ложной информации. 

 

11. Заключительное положение 

11.1. Настоящая Политика утверждается заведующим МОУ Детским 
садом № 117, согласовывается с председателем первичной профсоюзной 
организации МОУ Детского сада № 117, с последующим ознакомлением 
каждым работником под подпись. 

11.2. Изменения и дополнения в настоящую Политику вносятся в 
установленном порядке в случае появления новых законодательных актов и 
специальных нормативных документов по обработке и защите персональных 
данных. При внесении изменений в актуальной редакции указывается дата 
последнего обновления. Новая редакция Политики вступает в силу с момента 
ее утверждения, если иное не предусмотрено новой редакцией Политики. 
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